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※本マニュアルの画面は標準版の画面となります。実際に稼動するシステムとは発注機関ロゴ及びレイ

アウト、入札方式名称等が一部異なる場合があります。 

 

 



 

 

１．本操作マニュアルの目的 
 

  本マニュアルは、電子入札サービス「入札情報公開」の利用方法について基本操作と各ポイントにお

いて必要な操作を記載しております。 
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■入札情報公開システムへのログインについて■ 
 
入札情報公開システム用ＩＤ／パスワードを使用してログインすると、公開されている入札公告

や発注図書ファイルの差替えがあった場合、メールで「発注図書ファイル変更のお知らせ」が届

く機能を利用することができます。 
 
※ ＩＤ／パスワードを使用して入札情報公開システムにログインした状態で、発注情報閲覧画

面から入札公告または発注図書ファイルをダウンロードした案件のみ、「◇発注図書変更の

お知らせ」メール通知対象となります。 
※ ログインしない状態でも、入札公告または発注図書ファイルをダウンロードすることが可能

です。ただし、ログインしない状態でファイルをダウンロードした案件は、「◇発注図書変

更のお知らせ」メールの通知対象外となります。 
 
 
ログインして入札情報公開システムを利用する場合は、「２．１ ログインしてシステムを利用

する」を参照してください。 
ログインせずに入札情報公開システムを利用する場合は、「２．２ ログインせずにシステムを

利用する」を参照してください。 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．１ ログインしてシステムを利用する 
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（１）入札情報公開システムユーザの新規作成 

 

 
 

操作説明 

入札情報公開システムユーザを持っていない方 

「ユーザ新規作成」①ボタンをクリックします。 
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既に入札情報公開システムユーザをお持ちの方は、（２）入札情報公開システムへのログインを参照し

てください。 

 



 

 

 

 
 

操作説明 

必要項目①を入力し、「登録」②ボタンをクリックすると、入札情報公開システムユーザが作成され、

トップ画面に戻ります。 

 

※ 「★」マークは必須入力です。 

※ ユーザＩＤは、任意の半角英数字６文字～２０文字を入力してください。 

※ 入力したユーザＩＤが既にほかの方がお使いの場合は、登録できません。別の任意の半角英数字を

入力してください。 

※ ユーザＩＤは１度登録が完了すると変更できませんのでご注意ください。 

※ この画面で入力したメールアドレス宛てに、「◇発注図書変更のお知らせ」が届きますので、間違い

のないように入力してください。 
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② 

① 

 



 

（２）入札情報公開システムへのログイン 

 

 
 

操作説明 

「ログイン」①ボタンをクリックします。 
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① 

 



 

 

 

 
 

操作説明 

「ユーザＩＤ」「パスワード」①を入力し、「ログイン」②ボタンをクリックします。 

 

※ １年間ログインがないユーザＩＤは、自動的に削除されます。 

※ ログインＩＤが削除された、もしくはユーザＩＤ、パスワードを忘れた場合は、入札情報公開シス

テムユーザを新しく作り直してください。 
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① 

② 

 



 

 

 

 
 

操作説明 

ログインが完了すると、「ログイン」ボタン、「ユーザ新規登録」ボタンがそれぞれ「ログアウト」ボタ

ン、「ユーザ情報編集」ボタンに変わります。 

 

「工事」または「コンサル」①リンクをクリックして、入札情報システムのメニュー画面を表示してく

ださい。 

 

※ 別のユーザでログインする場合は、「ログアウト」ボタンをクリックし、別ユーザＩＤでログインし

てください。 

※ ログインしているユーザ情報を変更する場合は、「ユーザ情報編集」ボタンをクリックしてください。 
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① 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．２ ログインせずにシステムを利用する 
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トップメニュー 

 

 
 

操作説明 

「工事」または「コンサル」①リンクをクリックして、入札情報システムのメニュー画面を表示してく

ださい。 
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② ① 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．３ 発注見通し情報検索 
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画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   入札情報公開システム 
  操作マニュアル (工事･コンサル) 

11

発注見通し情報検

索画面 

受注者用トップメ

ニュー画面 

【工事】/【コンサル】押下 

入札情報の閲覧画

面 

【発注見通し情報検索】押下 

 



 

入札情報の閲覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「発注見通し情報の検索」リンク①をクリックします。 
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① 

 



 

 

発注見通し情報検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検索条件①を入力し、「検索」ボタン②をクリックします。 

 

ポイント 

 

・条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかることが

あります。なるべく条件を設定して検索を行ってください。 
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① 

② 

 



 

 

発注見通し情報検索（検索結果） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

検索結果一覧が表示されます。 
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２．４ 発注情報検索 
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画面遷移 
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発注情報閲覧画面 

受注者用トップメ

ニュー画面 

【工事】/【コンサル】押下 

入札情報の閲覧画

面 

【発注情報検索】押下 

 

発注情報検索画面 

【工事名】押下 

 



 

 

入札情報の閲覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「発注情報の検索」リンク①をクリックします。 
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① 

 



 

 

発注情報検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

検索条件①を入力し、「検索」ボタン②をクリックします。 

 

 

ポイント 

・条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかることが

あります。なるべく条件を設定して検索を行ってください。 

 

 

項目説明 

「クリア」ボタン  ：検索条件を初期値で表示します。 
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① 

② 

 



 

 

発注情報検索（検索結果） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

閲覧したい案件の工事名リンク①をクリックします。 

 

 

ポイント 

・発注者側で、非公開とされた項目については、「＊」にて表示されます。 

 

 

項目説明 

「検索」ボタン    ：検索条件に一致する公開済発注情報一覧を表示します。 

「クリア」ボタン   ：検索条件を初期値で表示します。 

「次へ>>」リンク   ：次のページの公開済発注情報を表示します。 

「前へ>>」リンク   ：前のページの公開済発注情報を表示します。 
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① 

 



 

発注情報閲覧（ログインしている場合） 

 

 
 

操作説明 

発注情報の確認ができます。 

入札公告や発注図書がある場合は、リンクが表示されています。それぞれのリンクをクリックすると、

ファイルダウンロードダイアログが表示され、ファイルをダウンロードすることができます。 

 

※入札公告ファイルまたは発注図書ファイルをダウンロードすると、本案件で入札公告ファイルまたは

発注図書ファイルの差替えが発生した場合、ログインユーザのメールアドレス宛てに「◇発注図書変更

のお知らせ」メールが届きます。 
 

項目説明 

「工事添付ファイル」リンク  ：ファイルダウンロードを行います。（リンクの項目名は調達機関に

より異なります） 

「発注図書ファイル」リンク  ：発注図書ファイルダウンロードを行います。 

「戻る」ボタン        ：「発注情報検索」画面に戻ります。 
「電子入札システムへ」ボタン ：電子入札システムへログインします。 
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ログインしている場

合のみ、メール通知

に関してのメッセー

ジが画面に表示され

ます。 

 



 

発注情報閲覧（ログインしていない場合） 

 

 
 

操作説明 

発注情報の確認ができます。 

入札公告や発注図書がある場合は、リンクが表示されています。それぞれのリンクをクリックすると、

ファイルダウンロードダイアログが表示され、ファイルをダウンロードすることができます。 

 

 

項目説明 

「工事添付ファイル」リンク  ：ファイルダウンロードを行います。（リンクの項目名は調達機関に

より異なります） 

「発注図書ファイル」リンク  ：発注図書ファイルダウンロードを行います。 

「戻る」ボタン        ：「発注情報検索」画面に戻ります。 
「電子入札システムへ」ボタン ：電子入札システムへログインします。 
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２．５ 入札・見積結果情報検索 
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画面遷移 
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入札・見積結果情報

閲覧画面 

受注者用トップメ

ニュー画面 

【工事】/【コンサル】押下 

入札情報の閲覧画

面 

【入札・契約情報検索】押下 

入札・契約結果情報

検索画面 

入札・見積結果の【工事名】/【業務名】押下

 



 

 

入札情報の閲覧 

 

 

 

操作説明 

「入札・契約情報の検索」リンク①をクリックします。 

 

 

項目説明 

「発注見通し情報の検索」リンク ：公開済発注見通し情報の一覧を表示します。 

「発注情報の検索」リンク    ：公開済発注情報の一覧を表示します。 

「入札・契約情報の検索」リンク ：公開済入札・契約結果情報の一覧を表示します。 

「名簿情報検索」リンク    ：名簿情報の一覧を表示します。 

「指名停止情報の閲覧」リンク    ：指名停止情報の一覧を表示します。 

「お知らせ」リンク      ：一般公開向けお知らせ情報一覧を表示します。 

「入札情報公開サービスのトップメニューへ」リンク： 

「入札情報公開サービス画面（受注者用トップメニュー）」画面に遷移します。 
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① 

 



 

 

入札・契約結果情報検索 

 

 

 

操作説明 

検索条件①を入力し、「検索」ボタン②をクリックします。 

 

 

ポイント 

・ 条件を設定しないで検索した場合、データ件数にもよりますが表示されるまでに時間がかかること

があります。なるべく条件を設定して検索を行ってください。 

・ 添付ファイル名称に日本語が含まれている場合、ファイルをダウンロードする際、デスクトップ等

に保存せず、直接ファイルを開くと、文字化けすることがあります。 

 

 

項目説明 

「クリア」ボタン   ：検索条件を初期値で表示します。 
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② 

① 

 



 

 

入札・契約結果情報検索（検索結果） 

 

 

 

操作説明 

閲覧したい案件の工事名リンク①をクリックします。 

 

 

項目説明 

「検索」ボタン    ：検索条件に一致する公開済発注情報一覧を表示します。 

「クリア」ボタン   ：検索条件を初期値で表示します。 

「次へ>>」リンク   ：次のページの公開済発注情報を表示します。 

「前へ>>」リンク   ：前のページの公開済発注情報を表示します。 
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① 

 



 

 
   入札情報公開システム 
  操作マニュアル (工事･コンサル) 

27 

 

入札・見積結果情報閲覧 

 

 

 

操作説明 

入札・見積結果情報が閲覧できます。 

 

 

ポイント 

・開札途中の状況を公開している案件は、「開札結果」が「選定中」と表示されます。 

 

項目説明 

「添付ファイル」リンク ：添付ファイルダウンロードを行います。 

「戻る」ボタン     ：「入札・契約結果情報検索」画面に戻ります。 


